Cynthia A. Illanes Carrasco
16.476.170-3

27 años

Soltera (2 hijos)

Inca de Oro 2667 dp. 34 – Maipú

Tel: 8896 3161
Correo: c-illanes@hotmail.com

Formación Educacional

2013-2014: Contador General Mención Legislación Tributaria (terminando este año)

DUOC UC (Alonso de Ovalle)
2004 Título: Técnico Contador General

Liceo Politécnico Hannover

Programas manejados: Flexline ERP, Manager ERP, Gestión Administración, Contable y Ventas, SIGAD Gestión Aduanera, Licencia ICDL Manejo Computacional, Word, Excel Avanzado, Outlook, Power Point, Access.

Experiencia Laboral
Jul./2014 a la fecha
CIRCULO VERDE S. A. (Empresa dedicada a las consultorías y asesorías contables)

Cargo Ocupado: Asistente contable. 
Tareas Realizadas: Manejo de sistema Flexline EPR, contabilizaciones, conciliación bancaria, análisis de cuentas, manejo de cartera de clientes, tramites tributarios en representación de clientes, en SII, también en Tesoreria General de la Republica y en Municipalidades, conversiones a normativa internacional de contabilidad IFRS.
Jul./2012 a Jun./2014
SURAC (Empresa dedicada a la importación y venta de repuestos de maquinarias de movimiento de tierra)

Cargo Ocupado: Administrativa contable
Tareas Realizadas: Control de Gestión con Proveedores de transporte, centralización de cobros, coordinación de entrega, manejo de tarifas,  conciliación bancaria, centralizar documentos de pago, emisión de cheques, redactar documentos, elaborar informes y presentaciones.
Feb. /2010 a May/2012

AGENCIA DE ADUANAS JORGE STEPHENS (Empresa dedicada a la asesoría en la tramitación de Importaciones y Exportaciones)

Cargo Ocupado: Encargado de Facturación – Análisis de cuentas

Tareas realizadas: Emisión de los documentos de cobro para importaciones y exportaciones, legalización de documentos mercantiles, apoyo en tramitación aduanera, análisis de cuentas de cobros asociados a las importaciones.
Ene/2009 a Ene/2010

FABRICACIONES MECÁNICAS (Empresa dedicada a la Fabricación de estructuras metálicas)

Cargo Ocupado: Administrativa Contable

Tareas realizadas: conciliaciones bancarias, ingreso de documentos, cobranzas a clientes, pago de proveedores, facturación, despacho, pago de IVA, remuneraciones.
Ene/2005 a Ene/2009

IMPORTADORA TEXTIL FERNANDO RAMIREZ (Empresa dedicada a la Importación y venta de Prendas de vestir y accesorios)

Cargo Ocupado: Administrativa Contable

Tareas realizadas: conciliación bancaria, manejo de cuenta corriente de la empresa, cobranzas a clientes, trámites de internación de mercaderías, negociación con proveedores, facturación y pago de proveedores.
Referencias Laborales

Alejandra Fariña

afarina@stephens.cl
2816 3700

Gastón Pavéz 

Gaston.ávez@surac.cl
2414 6500 
Formaciones Adicionales e Intereses

2 trimestres de Inglés en Instituto chileno-británico de la cultura

